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(xiv)  किसी इलेक्ट्र ॉकिि रूप में सूचिा िे सम्बन्ध में ब्यौरे, जो उसिो उपलब्ध हो ों या उसिे 

द्वारा धाररत हो ों।  
 

मानव संसाधन मैनुअल में इलेक्ट्राननक फामेट में उपलब्ध नवनवध ननयमों का नववरण ननम्नानुसार 

ह:ै-  

 1.01 - काययपालकों के नलए भर्ती और पदोन्ननर्त ननयम 

 1.02 - गैर काययपालक से काययपालक स्र्तर हरे्तु पदोन्ननर्त योजना 

 1.03 - गैर काययपालकों के नलए भर्ती और पदोन्ननर्त ननयम 

 1.04 - चररत्र और पूवयवृत्त का सत्यापन   

 1.05 - अनुसूनचर्त जानर्त और अनसुूनचर्त जनजानर्त के नलए आवेदन शुल्क में छूट  

 1.06 - साक्षात्कार में बुलाए गए उम्मीदवारों को यात्रा व्यय की प्रनर्तपूर्र्तय  

 1.07 - ननयुनि की औपचाररकर्ताए ं

 1.08 - प्रवेषण काययक्रम 

 1.09 - काययपालकों का पररवीक्षा आकलन 

 1.10 - गैर- काययपालकों का पररवीक्षा आकलन  

 1.11 - प्रनशक्षण और नवकास  

 1.12 - काययपालकों का का वार्षयक प्रदशयन मूल्यांकन  

 1.13 - गैर- काययपालकों का का वार्षयक प्रदशयन मूल्यांकन  

 1.14 - कंपनी से बाहर रोजगार के नलए आवेदन अगे्रनषर्त करना 

 2.01 - आचरण, अनुशासन और अपील ननयम 

 2.02 - स्थायी आदशे  

 2.03 - काययपालकों के नलए नशकायर्त प्रक्रक्रया  

 2.04 - गैर- काययपालकों के नलए नशकायर्त प्रक्रक्रया  

 3.01 - नालको कमयचारी अवकाश ननयम  

 3.02 - नालको अवकाश यात्रा ररयायर्त ननयम  

 4.01 - गैर-काययपालकों हरे्तु वरे्तन व संबंनधर्त मुद्द ेसमझौर्ता ज्ञापन  

 4.02 - 6ठे दीर्ायवनध वेर्तन समझौर्ता के कायायन्वयन संबंधी पररपत्र 

 4.03 - गैर-काययपालकों के पदनाम का युनि संगनर्तकरण  

 4.04 - वार्षयक वेर्तनवृनि की नर्तनथ का युनि संगनर्तकरण 

 4.05 - आईडीए वेर्तनमान के संशोधन पर पररपत्र  

 4.06 - प्रनर्तपूरक अवकाश र्तथा समयोपरर कायय हरे्तु योजना  
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 5.01 - यात्रा भत्ता ननयम   

 5.02 - पररवहन भत्ता 

 5.03 - रोकड़ सम्हाल भत्ता 

 5.04 - रानत्र पारी भत्ता 

 5.05 - नवभानजर्त पारी भत्ता  

 5.06 - क्रकट भ्र्ता  

 6.01 - नालको (गृह ननमायण) अनग्रम ननयम  

 6.02 - कमयचाररयों हरे्तु नवशेष अनग्रम 

 6.03 - मोटर वाहन अनग्रम  

 6.04 - दोपनहया अनग्रम  

 6.05 - फनीचर अनग्रम 

 6.06 - बहु उद्दशे्यी अनग्रम 

 7.01 - पेशेवर योग्यर्ता प्राप्त करने के नलए प्रोत्साहन योजना  

 7.02 - पररवार कल्याण को बढावा दनेे के नलए प्रोत्साहन योजना 

 7.03 - " सजयना " सुझाव योजना   

 7.04 - उत्पादकर्ता से जुड़ी प्रोत्साहन योजना – खान  

 7.05 - उत्पादकर्ता से जुड़ी प्रोत्साहन योजना - पररशोधक 

 7.06 - उत्पादकर्ता से जुड़ी प्रोत्साहन योजना -प्रद्रावक 

 7.07 - उत्पादकर्ता से जुड़ी प्रोत्साहन योजना –ग्रहीर्त नवद्युर्त सयंंत्र 

 7.08 - ननष्पादन से जुड़ी लाभ योजना 

 7.09 - ननरंर्तर उत्कषय पुरस्कार  

 8.01 - नचक्रकत्सा ननयम 

 8.02 - नचक्रकत्सा जााँच ननयम 

 8.03 - शैक्षनणक व्यय की प्रनर्तपूर्र्तय 

 8.04 - अनभयांनत्रकी के नवद्यार्थययों हरे्तु नालको फाउंडशेन क्रदवस छात्रवृनत्त योजना 

 8.05 - सामूनहक बीमा  

 8.06 - परोपकार नननध योजना 

 8.07 - अंनर्तम संस्कार व्यय के नलए सहायर्ता 

 8.08 - पुनवायस योजना 
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 8.09 - सेवाननवृनत्त कमयचारी नवदाई योजना 

 8.10 - नालको दीर्ायवनध पुरस्कार योजना 

 8.11 - नालको काययपालक पररवार कल्याण योजना 

 9.01 - भनवष्य नननध 

 9.02 - नालको कमयचारी समूह ग्रेच्यटूी जीवन बीमा योजना 

  9.03 - स्वैनच्छक सेवाननवृनत्त योजना 

 9.04 - इस्र्तीफा की प्रक्रक्रया 

 9.05 - कंपनी छोड़र्ते समय साक्षात्कार 

 9.06 - सेवाननवृनत्त पश्चार्त नचक्रकत्सा सुनवधा अंशदान योजना  

 9.07 - पेंशन योजना 

उपोरि के अनर्तररि नननम्ननलनखर्त दस्र्तावेज़ इलेक्ट्राननक प्रारूप में भी उपलब्ध हैं: 

 गुणवत्ता नीनर्त (आईएसओ 9001) 

 व्यावसानयक स्वास््य और सरुक्षा नीनर्त (आईएसओ 18001) 

 पयायवरण नीनर्त (आईएसओ 14001) 

 सामानजक जवाबदहेी नीनर्त (एसए 8000) 

 बोडय के सदस्यों और वररष्ठ प्रबंधन के नलए व्यावसानयक आचरण और आचार सनंहर्ता का मॉडल 

कोड 

नवपणन क्रदशाननदशे नवपणन नवभाग का एक आरं्तररक दस्र्तावेज ह ै और इसनलए इसे अंर्तर-नवभाग / 

सावयजननक दखेने के नलए इलेक्ट्रॉननक प्रारूप में पररवर्र्तयर्त नहीं क्रकया गया ह।ै हालााँक्रक कंपनी की 

वेबसाइट पर ननम्ननलनखर्त उपलब्ध हैं: - 

1) उपलब्ध उत्पादों के नववरण र्तथा रासायननक सरंचना के साथ उनके नवनशष्टर्ताए ं

2) नवनभन्न उत्पादों की कीमर्तें और प्रस्र्तानवर्त छूट 

3) रसायनों (एल्युनमना, हाइड्रटे्स व नज़योलाइट्स) और धार्तु दोनों के नवदशेी ग्राहकों के नलए 

पंजीकरण प्रक्रक्रया।  

4) कंपनी द्वारा जारी की गई ननयायर्त नननवदाओं का नववरण।   

5) र्रेलू ग्राहकों के नलए समझौर्ता ज्ञापन योजना दस्र्तावेज, आक्रद। 

 

वार्षयक ररपोटय (नजसमें नवत्तीय और भौनर्तक प्रदशयन से संबनंधर्त जानकारी शानमल ह)ै 

नर्तमाही नवत्तीय नववरण 
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